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日常に潜む危険チェックシート（１）「学期末の職員室」

日常に潜む危険チェックシート（１）　解答編 ■危険な可能性
①山積みで落ちそうな書類
   下に置かれたゴミ箱に落下する
②コーヒーカップ
   書類やキーボードの上に中身を
   こぼしてしまう
③パソコンに貼られたふせん
   部外者から見られてしまう
④開きっぱなしの書類
   部外者から見られてしまう
⑤机の境界に積まれた書類
　他の人の書類に紛れてしまう
⑥ついたままのディスプレイ
　部外者から見られてしまう
⑦机に置かれたUSBメモリ
　部外者から見られてしまう・書類と
　まぎれて紛失する
⑧机に置かれた重要書類
　部外者から盗まれてしまう・見られ
　てしまう
⑨開きっぱなしの引出し
　部外者から盗まれる可能性がある
⑩中身がつまったごみ箱
　部外者から見られてしまう（機密書
　類はシュレッダーが必要）

先生たちが忙しく
成績処理などを行っ
ているようです。
手前の２つの机の
先生は、席を離れて
いるようです。

■　解説
　成績処理中ということもあり、先生方も細かいことに注意が向かなくなっていま
す。今、この職員室に児童・生徒や保護者が入ってきたらどうでしょうか。また、この
まま帰宅してしまったらどうでしょうか。 席を離れるときや帰宅時は、重要な情報は
見られないようにする配慮が必要です。
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